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La pianificazione delle attività funzionali all’insegnamento è prevista dall’art. 44 del CCNL 2019/2021 e prevede la definizione di ogni impegno 
inerente alla funzione docente; essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, 
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 
riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

 
• a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
• b) alla correzione degli elaborati; 
• c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 
• a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 

l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative 
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

• b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri 
stabiliti dal collegio dei docenti; nella suddetta programmazione tenendo conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero 
di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

• c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
 

   Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio 
d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie 
e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e 
prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle 
lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.



 
 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' A.S. 2026/2027 
 
DATA 

 
TIPO ATTIVITA' 

ORARIO Art. 44 

CCNL 

 
NOTE 

dalle alle 
SETTEMBRE 

 
MARTEDI’ 
  01/09/2026 
 

 
COLLEGIO DOCENTI 

 
9.30 

 
11.00 

Lett.A  
h 1.30 

O.d.G. come da Calendario adempimenti funzionali ad un 
regolare avvio delle attività didattiche  ed organizzative  - Anno 
Scolastico  2026/2027 

GIOVEDI’ 
  03/09/2026 
 

 
Riunione per Dipartimenti 

 
9.00 

 
12.00 

Lett.A  
h 3.00 O.d.G. come da Calendario adempimenti funzionali ad un 

regolare avvio delle attività didattiche  ed organizzative  - 
Anno Scolastico  2026/2027 

VENERDI’ 
04/09/2026 

 
Riunione per Dipartimenti 

 
9.00 

 
12.00 

Lett. A 
h 3.00 O.d.G. come da Calendario adempimenti funzionali ad un 

regolare avvio delle attività didattiche  ed organizzative  - 
Anno Scolastico  2026/2027 

VENERDI’ 

11/09/2026 

 COLLEGIO DEI DOCENTI  
 10.00 

 
11.00 

Lett.A 
h 1.30 O.d.G. come da Calendario adempimenti funzionali ad un 

regolare avvio delle attività didattiche  ed organizzative  - 
Anno Scolastico  2026/2027 

OTTOBRE 



  LUNEDI’ 
05/10/2026 

 
COLLEGIO DOCENTI 

 
16.30 

 
18.00 lett. A 

h 1.30 
 Progetti di ampliamento ed arricchimento dell’offerta 
formativa. 

MARTEDI’ 
06/10/2026 

 
Consigli di classe: sezioni da definire 

 
15.00 

 
20.00 

 
 
 
 
Lett. B 
h 5.00 

 
 
 
Programmazione di classe e disciplinare 
ampliamento dell'offerta formativa.  
Proposte viaggi   
d'istruzione e visite guidate 

MERCOLEDI’ 
07/10/2026 Consigli di classe: sezioni da definire 

 
15.00 

 
20.00 

GIOVEDI’ 
08/10/2026 

Consigli di classe: sezioni da definire 
 
15.00 

 
20.00 

VENERDI’ 
09/10/2025 

Consigli di classe: sezioni da definire 
 
15.00 

 
20.00 

 LUNEDI’ 
12/10/2025 

Consigli di classe: sezioni da definire 
 
15.00 

 
20.00 

  

MERCOLEDI’ 

21/10/2026 

 

Assemblea dei genitori per le elezioni dei rappresentanti in 
seno ai consigli di classe,  

Docenti  Coordinatori 

 
16.30 

 
17.00 Lett. A 

h 0.30 
Illustrazione delle finalità delle elezioni dei genitori in seno al 
c.d.c e modalità di svolgimento delle stesse 

 
17,00 

 
18.30 

 Insediamento seggio elettorale 
Votazioni, Scrutinio 

VEBERDI’ 
30/10/2025 

COLLEGIO DOCENTI 16.00 17.30 Lett. A 
h 1.30 Delibera PTOF 

NOVEMBRE 

LUNEDI’ 
09/11/2026 

 

Consigli di classe: sezioni da definire 
 

15.00 
 

20.00 
 
 

Lett B 
h 3.00 

 
Andamento disciplinare  
Insediamento dei rappresentanti dei genitori in seno al 
consiglio di classe (ultimo quarto d’ora) 

MARTEDI' 
10/11/2026 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 
MERCOLEDI' 
11/11/2026 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 
GIOVEDI' 
12/11/2026 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 

 VENERDI’ 
13/11/2026 

Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 

  

DICEMBRE 
LUNEDI' 
14/12/2026 Incontro Scuola/Famiglia  16.00 19.00 Lett. A 

h 3.00 Andamento didattico-disciplinare 

MARTEDI' 
15/12/2026 

 
Incontro Scuola/Famiglia  
 
 

16.00 
 
 

19.00 
 
 

Lett. A 
h 3.00 
 
 

Andamento didattico-disciplinare 
 



    
 

OPEN DAY 
SABATO 
21/11/2026 

PRESENTAZIONE OFFERTA FORMATIVA  16.00 18.00 Lett. B 
h 2.00  

SABATO 
05/12/2026  16.00 18.00 Lett. B 

h 2.00 
 

SABATO 
16/01/2027  16.00 18.00 Lett. B 

h 2.00 
 

      

FEBBRAIO 
Dal 
02/02/2027 
al 
18/02/2027 
(da escludere 8 e 9 
febbraio 2027) 

Scrutini 1° Quadrimestre -  sezioni da definire con specifica 
circolare 

15.00 20.00  Valutazione quadrimestrale 

 
 
GIOVEDI' 
25/02/2027 

Inter-dipartimenti 15.30 16.30 Lett. A 
h 1.00 

 
 
Stato di realizzazione del curriculo disciplinare 
Definizione visite guidate e viaggi di istruzione con nomi dei 
docenti accompagnatori. 

 
 
Dipartimenti disciplinari 

 
 
16.30 

 
 
18.00 

 
Lett. A 
h 1.30 

VENERDI’ 
26/02/2027 

 
COLLEGIO DOCENTI 

 
16.00 

 
17.30 Lett. A 

h 1.30 

  Delibera visite e viaggi di istruzione 
Analisi esiti quadrimestrali 
Condivisione esiti attuazione UDA  
Organizzazione e avvio recuperi 
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MARZO 

LUNEDI’ 
15/03/2027 

 

Consigli di classe: sezioni da definire 
 

15.00 
 

20.00 
 
 

Lett B 
h 5.00 

 
 

Andamento disciplinare, rilevazione alunni in difficoltà e 
segnalazione alle famiglie, ipotesi adozione libri di testo 

MARTEDI'  
16/03/2027 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 
MERCOLEDI'  
17/03/2027 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 
GIOVEDI'  
18/03/2027 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 

 VENERDI’ 
19/03/2027 

Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 

  

APRILE 
LUNEDI' 
12/04/2027 

 
Incontro Scuola/Famiglia classi  16.00 19.00 Lett. B 

h 3.00  
 
Andamento didattico-disciplinare MARTEDI' 

13/04/2027 
 
Incontro Scuola/Famiglia classi  16.00 19.00 Lett. B 

h 3.00 

MAGGIO 
 
GIOVEDI’ 
06/05/2027 

 
Inter-dipartimento 15.30 16.30 Lett. A 

h 1.00 
 Monitoraggio 
Libri di testo 

 
Dipartimenti disciplinari 16.30 18.00 Lett. A 

h 1.30 



VENERDI’ 
07/05/2027 

COLLEGIO DOCENTI  

16.00 
 

17.30 
Lett. A 
h 1,30 

Adozione libri di testo 

LUNEDI’ 
10/05/2027 

 

Consigli di classe: sezioni da definire 
 

15.00 
 

20.00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Andamento didattico-disciplinare 
 
 
Documento di maggio 
 
 
 
 
 
 

MARTEDI'  
11/05/2027 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 
MERCOLEDI'  
12/05/2027 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 
GIOVEDI'  
13/05/2027 Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 

 VENERDI’ 
14/05/2027 

Consigli di classe: sezioni da definire  

15.00 
 

20.00 

GIUGNO 
DAL 08.06.2027 
AL 14/06/2027 
 

SCRUTINI 2° Quadrimestre  8.00 
13.00 

16.00 
20.00 

 Valutazione 2° quadrimestre 

LUNEDI’ 
30/06/2027 COLLEGIO DOCENTI 18.00 19.30 Lett. A 

1.30 
Esiti valutazione quadrimestrali-Calendario scolastico-
Autovalutazione di istituto 
Relazioni Figure di sistema. 



 
Art. 44 comma 3 CCNL 2019/2021 - Attività Funzionali all'insegnamento 

Lett. A: totale   ore 28 - (attività formative fino al raggiungimento delle 40 ore) 

 n. 7 Collegi dei Docenti: h 10.30 

 n. 4 Dipartimenti Disciplinari: h.9 

 n. 2 Inter-dipartimenti (Solo coordinatori di dipartimento):  h.2 

 n. 1 Incontri scuola/famiglia: elezione dei rappresentanti dei genitori; (solo             coordinatori) h 0.30 

 n. 2 Incontri Scuola/Famiglia intra-quadrimestrali: 6 h 

Lett. B – totale ore 8 - (attività  formative fino al raggiungimento delle 40 ore) 

 n. 4 Consigli di Classe: 4 h (Il calcolo è effettuato per classe e varia a seconda del numero di classi e della disciplina) 

 n. 3 Open Day h 6 

Lett. C: 

colloqui individuali con i genitori in orario antimeridiano: 1h la 1^ e 2^ settimana di ogni mese fino a maggio, su appuntamento. 

 

Il presente Piano Annuale predisposto ai sensi dell'art. 44 CCNL 2019/2021 potrà subire modifiche per esigenze scolastiche. 
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